
LA CREATION D’UN DOSSIER COMMERCIAL

Paramètres comptables et commerciaux de base, préféren-
ces
Options : catégorie comptable, catégorie tarifaire, mode de 
règlement, organisation, les dépôts de stockage

LES ELEMENTS COMPTABLES DU DOSSIER COMMERCIAL

Comptes, taux de TVA, banques, modèles de règlements

LES FICHES DE BASE

Familles d’articles et articles
Familles d’articles et paramétrage comptable des transferts 
en comptabilité
Clients, fournisseurs, représentants

NOTIONS COMMUNES AUX LISTES DE DOCUMENTS

Commencer une pièce commerciale, en-tête de pièce, saisie 
de ligne d’articles
Modification, insertion de lignes, insertions de textes com-
plémentaires ou de commentaires, suppression de lignes
Icônes propres à la saisie d’une pièce commerciale
Colonage des listes de documents
Editions des pièces commerciales et des listes de pièces  
commerciales

LES DOCUMENTS DES ACHATS

La chaîne des achats, de la commande à la facture fournis-
seur création et transformation, impact sur le stock et la 
valorisation de l’inventaire

LES DOCUMENTS DES VENTES

La chaîne des ventes, du devis à la facturation : création et 
transformation
Impact sur le stock

SAGE GESTION COMMERCIALE 100

Public concerné
Tout utilisateur débutant de Sage Ges-
tion commerciale 100.

Objectifs 
Découvrir et prendre en main le logi-
ciel Sage Gescom 100,  être ainsi en 
mesure de tenir une gestion de stock, 
de facturer et suivre les règlements 
clients ainsi que de gérer les achats

Pré requis
Connaissance de base de la comptabi-
lité souhaitée.

Méthodes et supports pédagogiques
Alternance d’apports théoriques et 
d’exercices pratiques. Ces exercices 
peuvent être modifiés en fonction 
des participants concernés afin de 
se rapprocher de leur activité profes-
sionnelle. A chaque stagiaire sera of-
fert un support de cours, les exercices 
sous clé USB,  un conférencier (porte 
documents avec stylo intégré + bloc 
notes)
     

Durée 
2 ou 3 jours selon niveau

Lieu de la formation :
51 Boulevard de Courcelles 
75008 Paris
Métro Courcelles (ligne 2)
Tel : 01 44 40 09 49
contact@syproinfo.fr 
www.syproinfo.com


